Description du contenu*

Description de I'objectif
pédagogique*
Modalité*

Description du public
cible*

Durée en heures*

Période de stage prévue

Le dispositif d'adaptation a I'emploi. Le site collaboratif académique. Les ateliers d'échange de
pratique, gu'est ce que c'est ? Le calendrier de la secrétaire en charge de la gestion des éleves
et/ ou du personnel : reperes pour démarrer. Présentation des différents modules de SIECLE :
nomenclatures. Paramétres communs. STS Web (structures). Bases éleves.

Se situer dans son environnement professionnel, acquérir des repéres en termes de calendrier et
de ressources pour sa prise de fonction. Découvrir SIECLE Base éléves.

Hybride

Secrétaires d'EPLE nouvellement nommées chargées de la GESTION DES ELEVES et/ou DES
PERSONNELS

6

Septembre - - - - - - - - -



