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FICHE VI
MISSIONS DES PERSONNELS LORS DE L’ÉVACUATION INCENDIE


                                                
 
	EXEMPLE DE FICHE DE REPARTITION DES MISSIONS DES PERSONNELS
LORS D’UNE EVACUATION INCENDIE

	
	

	MISSIONS DES PERSONNELS
	FONCTIONS DES PERSONNELS

	Déclencher l’alerte d’évacuation incendie.

Établir une liaison  avec les pompiers.

Rejoindre le(s) lieu(x) de  regroupement.

Etablir la liste des manquants à l’appel sur le lieu de regroupement  et les signaler aux pompiers.

Lors des exercices, relever le temps d’évacuation jusqu’au lieu de regroupement puis le temps après appel (après avoir vérifié que tous les présents sont là).
	Chef d’établissement 
ou
Directeur d’école

Adjoint au chef d’établissement

Adjoint gestionnaire

…

	Se munir de la liste des élèves (cahier d’appel, absents et présents).

Ne rien emporter.

Fermer les fenêtres. 

Fermer les portes sans les verrouiller. 

Mettre les personnes à mobilité réduite (PMR) dans l’incapacité d’évacuer en sécurité.

Encadrer les élèves jusqu’au point de rassemblement en suivant le parcours d’évacuation, et en suivant l’enseignant « guide-file ».

Faire l’appel sur le lieu de regroupement.

Transmettre la liste des manquants à l’appel sur le lieu de regroupement à la personne chargée de récupérer les effectifs.
	Enseignants et autres personnels

	Indiquer le parcours à tous les élèves de la zone en restant en tête de file, et en suivant les itinéraires d’évacuation.

S’assurer que les élèves restent groupés.
	Enseignants « guide-file»,
le premier guidant vers la sortie.

	Vérifier qu’il ne reste plus personne derrière soi lors de son évacuation. 

Fermer les fenêtres  sur son parcours d’évacuation.

Fermer les portes sur son parcours d’évacuation sans les verrouiller. 

S’assurer que les élèves restent groupés. 

S’assurer que personne ne revienne en arrière. 
	Enseignants « serre-file» 


	Indiquer aux services de secours le chemin le plus rapide pour atteindre la zone impactée (départ(s) de feu).

Indiquer les zones de coupure des fluides et des installations électriques.
	Agent d’accueil 
ou 
Directeur d’école, agent de collectivité, ATSEM…
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