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1. Objet du document

Ce document est a l'usage des apprenants, il leur permettra de prendre en main toutes les
fonctionnalités de la plate-forme d’apprentissage nécessaires a leur formation :

Se connecter

Accéder a ses formations

Suivre sa progression sur une formation

Utiliser les outils de communication

YV VY

2. Se connecter a la plate-forme

1.1 Acces et authentification

N

oL’accés a la plate-forme DELTA est disponible a partir de la page d'accueil du pbdle FOAD :

https://foad.phm.education.gouv.fr en cliquant sur "Plate-forme DELTA " dans la rubrique
"Apprentissage en ligne » du pavé « acces direct »:

ﬁ i) @ MINISTERE EDUC NAT ENSEIGN... [FR} https://foad. phm.education.gouw.fr

Bienvenue sur le site du pdle de compeétences FOAD s @ @ @

gooo .
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» 7 et 8 Juillet 2016
PLATE FORME DELTA

En raison d'une mise a jour majeure de
DELTA, la plate-forme sera indisponible,
Classes virtuelles jeudi et vendredi prochains.

« Centra Reprise du service le lundi 11 Juillet.

Apprentissage en ligne Merci de votre comprehension. L

* Plate-forme Delta (e-doceo) » 2 Septembre 2016
Bibliothéque numeérique

Travail collaboratif

Classe virtuelle ;" Devenir Formateur /

Parcours Cyclades Responsable de Formation DELTA "
{duree 2h)
= FODAD > vendredi 2 sept a 14h30 - glinscrire. ..

= Forum FOAD

9 Se connecter a la plate-forme avec son adresse mail compléte et son mot de passe de messagerie,

cliquer sur la fleche de validation :

MINETERE
E _- DE LEDUCATICN NATIONALE.
—ty DEL T
o oot

ET DELARECHERCHE

FORMATION OUVERTE A DISTANCE G.0,AD

(2]

prenom.nom@ac-academie.fr /

SE MEL ET VOTRE MOT DE PASSE DE MESSAGERIE
s idenfifiantimot da passa & campus cofscEleducation.gauv.i
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2.1Prise en main de l'interface
L'onglet « Accueil » est une vue synthétique de son espace de formation avec :

Le tableau de bord des sessions de formation, en partie centrale.

La liste des sessions de formation sur lesquelles on est inscrit.
La sélection d’'une session de formation offre un affichage détaillé des informations de progressions,
contacts et états d’avancement sont automatiquement actualisés.

@ Les outils de la communauté

Toujours disponibles depuis I'en-téte, les boutons &2 « Communauté », « Courriel » et [ « Mes
Documents » offrent un accés rapide aux fonctionnalités de communalisation et échange pour sa
formation.

9 Les onglets de navigation

Toujours disponible dans I'en-téte, les onglets « Accueil », « Formations » et « Résultats » permettent
d’accés aux contenus de sa formation, ses résultats ou la vue synthétique en page d’accueil.

@ Sélecteur de session

Toujours disponible dans I'en-téte, le menu déroulant « Session » permet de rapidement changer de
session de formation pour adapter les informations affichées a ce contexte de formation.

e Offre nationale de services FOAD

(2] © 4]

\ i S
EX 0000 O &
Démo Prénom NOM  Session : Session par défaut (Académie de Toulouse; v | Retour
0o I
(5 1) sl 00 UoU
Actualités
ue sur la plate-forme de ion des de I'Académie de Toul
Liste de vos sessions de formation
15-16-SIECLE - V0-1 - Toulouse
15-16-SIECLE - V2 - Toulouse 9%
EXCEL2013 - 201617 Ehorawiagy
e cours

© Session par défaut (Académie de Toulouse) I Non vaidé
[ vaicé

Mes contacts
En cours Pas commencé Terminé

Colette DA-DALTO lya2mn

@
1.9% 3 min @) | Formateur (0 h 05 min)

0000

o— © 5
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3. Acces aux contenus d’'une formation

Il se fait a I'aide des différents onglets et fonctionnalités de communauté:

+ Onglet « Formations »
* Onglet « Résultats »
e Outils de la communauté

3.1 Acces a vos parcours de formation

Deux méthodes d’'accés a votre formation sont possibles :

@ Depuis I'onglet « Accueil » en cliquant sur lintitulé du parcours pour le développer, démarrer la

consultation avec le bouton « lecture » »

e 8l
» DD oo 0 o
Accueil Formations Résultats
Actualités
sur la plate-f de formation de I'Académie de Toulouse
Connecté en tant qu'apprenant
Liste de vos sessions de formation
©) 15.16-SIECLE - V0-1 - Toulouse
(©) 15.16-SIECLE - V2 - Toulouse 9%
© EXCEL2013 - 201647 Pas commench
En cours
© session par défaut (Académie de Toulouse) [l Non vaiidé
W vaice
Mes contacts
En cours Pas commencé Terminé
@' ]| Colette DA-DALTO lya2mn
) 15-16-m5 Excel 2013 - Module & 1.9% 3mn @ | Formateur (©h21 mn)
) 15-16-siECLE - VoMo2 - Les fon 35.9% 82min
O sidererie > o &,
€ vz surte sider > o T
€ L partage des donnié > © . @ E
[ » LI > O om offre de
Pole FOAD formation
€ s connées personna > o CleFORD Hormato
D oviz surtes données. > o =
@ ergonomie e siecL. > ©
e > ©
> ©
€ Accédera siecie > O T
© cvizsurracciss. > e =
15.8% 8min

() 15 15-SECLE Vitos - Les ess

@ Depuis I'onglet "Formations" en déroulant la session de formation, démarrer la consultation avec

le bouton « lecture » »

o Tomie hongn ]y e srefe T

15-16-SIECLE - V0-1 - TOULOUSE

Bienvenue dans la formation SIECLE 2015/16 - Volets O et 1

& omanorr

() 15-16-siccLE - vomoz - Les fondamentaux de siEcLe

Ocsicerens

le Sl de IEPLE

vVVVvYyVvVVvVVvVVYVYYY

O 06 6 6 0 © 0 0 0 0 ©
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Pour I'enregistrement de sa progression sur une formation, il est nécessaire de quitter le parcours
depuis le bouton © « Fermer ». A Ne pas quitter en fermant la fenétre du navigateur.

SIECLE - VOMO?2 - Les fondamentaux de SIECLE - REFERENCE - Le Sl de I'EPLE

0]

Le Systéme d’Information
de 'EPLE

n._.J

Un environnement informatique > le Sl de 'EPLE

01/28 @

3.2 Acces a vos résultats

.

Il se fait par lI'onglet « Résultats » depuis lequel est détaillé I'état de sa progression, scores (pour les

parcours contenu des activités évaluées, ex : quiz), temps passé et nombre de pass

Ex

@

ages.

Q  ea X
& o
Démo Prénom NOM ~ Session : 15-16-SECLE - V0-1 - Toulouse ~ | Retour
u]m} H
(2 1] ! 0o lo
Accue Formations Résultats
-1 Résultats de I'apprenant : 15-16-SIECLE - V0-1 - Toulouse -1
Score moyen 26% Temps total 1h30min00s ®
Score max ®% Temps moyen 0h45min00s
h
Score min 16% Crephiques
Liste des parcours : 15-16-SIECLE - V0-1 - Toulouse v
Parcours validé
Rechercher dans [ Tous les champs [] Type de parcours | Tous E Q Scous Yallde
& " x
Cliquez sur le titre d'un parcours pour en voir le détail
Parcours non validé
15-16-SIECLE - VOMO2 - Les fondamentaux de SIECLE (7/11) @ 9% 359 () 1h22minoos §f 7passages
o,
%
Score
D 15-16-SIECLE - VIMO4 - Les essentiels de SIECLE (2/6) D 9 158 () onosminoos  of 3passages <
O}
o 15-16-SIECLE - VAMOS - Les premiers pas dans F'exploitation (0/8)

3.3 Acces aux courriels

Depuis la fonctionnalité
forme.

@ Consulter les messages regus.

00
0o

Formations

5 1)

@

Accueil

4 Boite de réception : 1 message, 0 non lu

2 Messages envoyés [K27 Ecrire un nouveau message @‘ Supprimer

Rechercher dans | Tous les champs E] Lu Tous B Date

Expéditeur Objet

MAURIN Nicolas Inscription a votre formation Excel

25/07/2016, 14:51

@ 9 Woncommence

Dol

Résultats

@ Q
Date Lire

@

Temps passé
of

Demier passage

« Courriel », on retrouve les messages envoyés et recus depuis la plate-

Supprimer

Supprimer
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9 Envoyer des courriels a vos formateurs ou responsables de formation, en cliquant sur le « A » on
retrouve sa liste de contacts.

0N og
lof oo

Bl
=] Joll

£ Ecrire un nouveau message

(= ]

Chotx des correspondants

& 0Aoam cueme El

& vamiics

Envoyer
=3

3.4 Acces aux outils de la communauté

Depuis la fonctionnalité &2 « Communauté », on accéde a :
@ Des documents déposés par vos formateurs.

@ Des forums

7

o

§ oo

& oo
=
S

s

D D w2

\ Mes documents (1) nouese
9 » Mes forums (0)

@ Accéder aux forums

Plusieurs forums peuvent étre consultables depuis la communauté, chacun contenant un a plusieurs
sujets de discussions.

oo 0ol
[ % S 1) f} 0o Uo
Accueil Formations Résultats
Q Ajouter
Rechercher dans | Tous les champs [+ Q
Sujet Réponses Vues Dernier message
@B Formation Excel 0 0 Micolas Werw

25/07/2016 & 15:01
Travail intermédiaire nowea: 0 0 Nicolas MAURIN
De Nicolas MAURIN le 25/07/2016 & 15:01 25/07/2016 & 15:01
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Pour répondre dans un forum, soit on clique sur :

@ Répondre au message : pour répondre au dernier message envoyé

@ Répondre au sujet : pour répondre au message initial du sujet de discussion

o SE ) UDH

Accue Formation:
& Travail intermédiaire 250772016 3 1501 De licoles MAURN
Boniour,

Sute au module 1, je vous invite & faire e travail intermédiaire partagé dans le dossier e formation
En complément, voicifadresse des supports de formation Microsoft
hitps:iisupport.office.com

Abientat

8! Repondresusujet ¥ Reépondre au message

&*  RE: Travail intermédiaire 25/07/2016 a 15:04 De Démo Prénom NOM

Jaiune question concernant la formule

Merci pour votre aide.

& uoater 48 Réponcreausuet 48 Répondre aumessage

Pour vous aider o

0¥ repondreausujet ¥ Repondre au message

&*  RE Travail intermédiaire 25/07/2016 4 11:50 De Démo Prénom NOM

Hon travail est terminé et déposé dans le partage.
A bientat

# Modifier 4¢ Répondreausuiet §# Répondreau message

4. Aide a votre disposition

[} supprimer

& RE: RE: Travail intermédiaire 25/07/2016 4 15:27 De Colette DA-DALTO

(1] Réponse au message de « Démo Prénom Nom »

[ Supprimer

2vues

2vues

2vues

2vues

(2] Réponse au sujet de « Nicolas Maurin »

Aide en ligne disponible sur le site du P6le FOAD :
https://foad.phm.education.gouv.fr/

Pour toutes guestions, vous pouvez contacter :

Contacts Sujets

>Formateur (tuteur relais)
>Responsable de formation

Inscription a la formation
Contenu de formation

Voir la rubrique « Mes contact » sur la
page d'accueil de la plate-forme
d’'apprentissage

DSI de votre académie

Compte informatique

Contacter votre académie




