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Le dispositif Centra pour I’animation de sessions synchrones

Le dispositif de classe virtuelle et de réunion en ligne CENTRA permet d’organiser, d’animer
ou de participer & une session de formation ou a une réunion sans se déplacer, en se
connectant a une adresse Internet partagée par tous au méme moment.

Une premiére participation a une réunion virtuelle requiert une préparation du
poste de travail.

Cette étape demande quelques minutes et demeure indispensable.

Comment procéder ?

Au minimum 2 jours avant la date de votre classe virtuelle

1°-Vérifiez que vous disposez d’un micro casque (a défaut, votre poste de travail doit
étre équipé de haut-parleurs avec microphone)

2°- Lancez I'assistant de vérification automatique du poste de travail

Pour cela, lancez votre navigateur et accédez au site https://foad.phm.education.gouv.fr

Bienvenue sur le site du pole de competences FOAD eee
PO0C |

FORMATION

OUVERTE ET 7 )
A DISTANCE + Janvier 2015 : accés I'offre de

services du site FOAD

Accés direct Suite & la migration du site internet de la

FOAD vers la PHM, |la nouvelle adresse de
(™™ Travail collaboratif notre site est la suivante :
ﬁwﬁm'd’“ﬂ ) https:/ /foad.phm.education.gouv.fr
e Aite el L'accés a |'offre de services du pale ne
. - A, fonctionne gu'avec cette nouvelle
- SN adresse.
Cllquez sur BSS Centra » B _ Pensez mettre a jour vos favoris !
Apprentissage en ligne
* Plate-forme Delta (e-doceo) + Note a I'attention des
- Eibliothéque numérique réi'l.:lsg:(i-'}rs des connecteurs
A\ o) Suite & la migration d ice QUICKR
* Forum FOAD A s
= Parcours EPP parameétres des connecteurs est
requise.
= Parcours SIECLE Téléchargez la marche & suivre en
= Parcours SIRHEN cliguant ici
LAY - Mardi 16 décembre 2014 3 10H
= Parcours Contrats aidés

L'ensemble des services de la FOAD
(CENTRA, QUICKR et DELTA) est
désormais en production sur la plate-
forme ministérielle d"hébergement
mutualisée (PHM).

+ Offre de formation 2014 - 2015

Consultez I'offre de formation -
& b2 en g
i
SUPLRIED Stats Contact Aide Documents

LARECHE |6gaux

Pour tout savoir sur les relais du
pdle dans votre académie, cliquer,
sur la carte...
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3°- Entrez dans le domaine correspondant a votre académie

-> Accés au Domaine Centra de I'Administration Centrale : Cliquez ici

-> Accés aux domaines Académigues Centra Saba Meeting: Cliquez sur la carte

Académie de Toulouse

g JL IR AR
»

Académie de Wallis et Futuna

-> Accés aux domaines Projets Centra Saba Meeting:

——Chaoisir un domaine projet—- v
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4°- Cliquez sur « Vérification du systeme »

Selectionnez une langue:

Télécharger le document 1égal des conditions d'utilisation du service Centra.

Connexion

Sivous étes déja enregistré. connectez-vous a Saba.

[

Connexion:

Motdepasse: |

[ Mémoriser mes données de connexion

Connexion Vous avez oublie votre mot de passe?

Envoyez un courrier & ladministrateur systéme Saba

Veérification du systeme

L’'assistant vérifie les paramétres du navigateur, votre connexion réseau et les options de
son. Dans le cas dun premier acceés, linstallation du client Centra

automatiquement.

Vérification de compatibilité systéme

v

C L]

La Vérification systéme vérifie que votre systéme dispose de la
configuration matérielle et logicielle requise pour Saha Web Access.

Java - Réussite

Systéeme d'exploitatio...

Navigateur - Réussite

Vidéo - Réussite

Audio - Réussite

Résultat : REUSSITE Afficher les détails

s’effectue
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e 1° cas: la vérification du poste et I'installation du client Centra se sont correctement
effectuées : reportez-vous au paragraphe 5 (page suivante).

e 2° cas: la vérification du poste et/ou linstallation du client Centra ne sont pas
concluantes : contactez le gestionnaire Centra de votre académie qui vous
dépannera ou vous indiquera un interlocuteur susceptible de résoudre votre
probléme (service informatique, pole de compétences FOAD...).

4-1- Qui est le gestionnaire Centra dans votre académie ?

A nouveau, accédez au site https://foad.phm.education.gouv.fr

Dans la carte de France, cliquez sur votre académie

Bienvenue sur le site du pole de compétencey FOAD g o o

PO [ rouaes
FORMATION
OUVERTE ET
A DISTANCE

+ Janvier 2015 : accés I'offre de
services du site FOAD

Acces direct Suite & la migration du site internet de la
FOAD vers la PHM, la nouvelle adresse de
notre site est la suivante :

https:/ /foad.phm.education.gouv.fr

Travail collaboratif

Classes virtuelles L'accé_s 3 l'offre de services du E&Ie ne B
* Centra (. — - . = [es 3
+ Sametime L2, Académies - Google Chrome =

Apprentissage en ligge
* Plate-forme Delta (e-dbceo

Bibliothéque numérjque || Aix-Marseille

8 https://foad.orion.education.fr/academies htm#aix

Personne Ressource Académie : PRA Henri Maigné
= FODAD 7 : f :
Correspondant Formation Informatique X
= Forum FOAD Svylvaine Gobard
= Parcours EPP Jacgues Quvrié
= Parcours SIECLE = = : —
= Parcours SIRHE Gestionnaire de domaine Delta (E-docen) Henri Majgng
= Parcours BE1D Gestionnaire Centra Henri Maigné
= Parcours Contjats aidés Site FOAD de |'académie

4

Besancon
Personne Ressource Académie : PRA \ Pascal Ledeur
1 Correspondant Formation Informatique \ Bernard Legrand
Gestionnaire de domaine Delta (E-doceo) \ Pascal Ledeur -
1}

Documents
légaux

i
LARECHERCHE

Pour tout savoir sur les relais du
pale dans votre academie, cliquer,
sur la carte...

Vous pouvez contacter directement le gestionnaire Centra de votre académie (par mél)

Remarque : dans certaines académies, le gestionnaire Centra peut ne pas étre encore
nommeé. Dans ce cas, contactez le pble de compétences FOAD :
- courriel : pole.foad@ac-toulouse.fr
- coordonnées téléphoniques indiquées a [l'adresse https:/foad.phm.education.gouv.fr,
rubrique « Contacts »
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5°- Connectez-vous a Centra afin de tester votre profil de connexion

Saisissez :

- votre adresse mél complete

(de type prenom.nom@ac-académie.fr ou prenom.nom@education.gouv.fr)
- votre mot de passe de messagerie

. X Sélectionnez une langue: | Francaiz | &
Enregistrements publics
Télécharger le document légal des conditions dutilisation du service Centra

Connexion
Connexion

Si vous étes déja enregistré, connectez-vous a Saba.

Connexion:

Mot de passe:

LI Mémariser mes données de connexion
Wous aver oublié votre mot de passe?

Envoyez un courrier & l'administrateur systéme Saba

e 1°cas: vous accédez a I'application Centra
Le jour J, connectez-vous a nouveau au dispositif Centra (& partir du site

https://foad.phm.education.gouv.fr)

Une fois connecté a Centra, la page « Mon planning » affiche le(s) sessions
programmeées

Mon planning

(GMT +02:00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris

A venir Per Enregi: Passé
Evénement Heure de début Durée
= evitpour formation 19713 10:15 1h 00m

Lancer sur lordinateur | Participer dans le navigateur | Désinscrire | Parcourir le contenu

Cliquez sur Participer dans le navigateur (1)

e 2° cas: Vous ne parvenez pas a vous connecter a Centra, reportez-vous au
paragraphe 4-1 (page précédente).
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L’interface utilisateur

(5) —

(6)—

(M1 —

1 10 11 12 13 14 15
(l) (‘-3) (n) (‘) (1) (‘) (‘) (Q

« Devenir présentateur Centra »

) .
Bienvenue !

4

=) o ac Wi -

Enitaliqgues : les zones disponibles pour 'animateur

ZLone de gestion de la prise de parole. Pour allumer le micro, cliguer sur « Muet ». Pour régler
le ricro, cliguer sur la flache de droite

Icdnes d'interactivité © pour lever la main, répondre par « Oui » ou « Mon », rire, applaudir,
signaler son indisponibilite.

Bowton « Invitar », pour envaler un mail comprenant le lien vers lz 5essi0n en cours,

Liste des patticipants. Mom de toutes les personnes présentes & la sessfpn. Les personnes
sur fond gris ont des droits de présentateur. L'icne a gauche de la personne signale I'état de
son micro. Quand il est wert : le micro est active.

Zone de gestion de la liste des participants © pour awtorser la prise de parole, balsser les
mains, effacer les réponses précedentes.

Cwtil ¢ chat ». Pour envayer des messages aux padicipants. Possibilité de désolidariser le
chat de la fenétre en cliquant sur la fleche.

Indicateurs : Etat en pause ou en cours d'enregistrernent, nom de la personne qui parle
actuellernent, voyants de wolume micro et hauts pareurs, état du réseau.
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8) Tableau blanc : zone d'affichage des diapositives, des partages d'écran. Tous les paricipants
& la session voient le méme tableau blanc,
(2} Affichage des outils du tableau hlanc
{10} imporation du contery dans Iz classe virtuelie
{11} Lancement du partage d'application
{12} Gestion des sondages
{13} Lancement de fenvegistrement
{14}  Pour guitter la session
{15) Bouton des options de la session
{16)  WNavigation dans le suppor affiché au tablesy blanc
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Pour en savoir plus...
Consultez le portail Internet du pble de compétences FOAD

Gttps://foad.pbm.education.gouv.fr

- Découvrir les fonctionnalités des classes virtuelles et réunions en ligne
Classes virtuelles d’'une durée d’'une heure organisées régulierement par le pble, a
destination des participants

Objectifs : se familiariser avec le dispositif de classe virtuelle pour étre a l'aise en tant
que participant a une réunion ou une classe virtuelle

Pour s’inscrire : formulaire d’inscription disponible en ligne sur le site
https://foad.phm.education.gouv.frrubrique « Actualités »

- Devenir présentateur de classe virtuelle ou de réunion en ligne
Classes virtuelles d’'une durée de deux heures organisées régulierement par le pble, a
destination des personnels souhaitant devenir présentateurs Centra

Pré-requis : avoir assisté a distance a une session de découverte des fonctionnalités
des classes virtuelles et réunions en ligne.

Objectifs : apprendre a planifier, concevoir, créer, animer une classe virtuelle.

Pour s’inscrire : formulaire d’inscription disponible en ligne sur le site
https://foad.phm.education.gouv.fr rubrique « Actualités »

- Devenir gestionnaire de domaine Centra
Classes virtuelles d’'une durée d’'une heure trente organisées par le pdle, a destination
des personnels souhaitant gérer un domaine Centra

Pré-requis : avoir assisté a distance a une session :
= de découverte des fonctionnalités des classes virtuelles et réunions en ligne,
= de formation pour devenir présentateur de classe virtuelle ou de réunion en
ligne.
Objectifs : savoir gérer un domaine Centra.
Pour s’inscrire: formulaire d’inscription disponible en ligne sur le site
https://foad.phm.education.gouv.fr rubrique « Actualités »

- Documentation disponible en ligne
Documentation disponible en ligne sur le site https:/foad.phm.education.gouv.frrubrique
« Vers l'offre de services du pble / Centra / Bibliothéque »

- les statistiques d’utilisation des dispositifs
Disponibles sur la page d’accueil du site du pble de compétences, rubrique « Stats »

- l'offre de services du pdle de compétences
Consultable a I'adresse https://foad.phm.education.gouv.frrubrique « Vers [l'offre de
services du pble / Centra »
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Portail du pole de compétences FOAD :
Pour accéder aux services et aux formations offertes par le pble
https://foad.phm.education.gouv.fr

Bienvenue sur le site du pole de competences FOAD ' TT)
P00 e

FORMATION

e Janvier 2015 és l'offre d
= Janvier : accés l'offre de

R services du site FOAD

Accés direct Suite & la migration du site internet de la

FOAD vers |a PHM, la nouvelle adresse de
e Travail collaboratif notre site est |3 suivante :
:‘_'_" = cl Tl https://foad.phm.education.gouv.fr
pr asses virtuelles

L'accés a I'offre de services du péle ne

|~
=
P = » Centra fonctionne gu'avec cette nouvelle
Consulter / télécharger / [ ommene , o S —
y . < pprentissage en ligne
I'offre de formation a

* Plate-forme Delta (e-doceo) = Note a l'attention des

. ) - Bibliothéque numérique utilisateurs des connecteurs
distance de 'année en o (QUICKR)
-
cours = Forum FOAD T e
= Parcours EPP parar_nétres des connecteurs est
= Parcours SIECLE Telothrgez la marche & suivre en
= Parcours SIRHEN cliguant ici
R i + Mardi 16 décembre 2014 3 10H
IffA P Contrats aidé
Consulter les différentes A Pexrcotra Corkreld ailcn

L'ensemble des services de la FOAD
(CENTRA, QUICKR et DELTA) est
désormais en production sur la plate-
forme ministérielle d'hébergement
mutualisée (PHM).

éditions de la lettre
d’information semestrielle
dédiée a la FOAD

= Offre de formation 2014 - 2015

Consultez I'offre de formation -
iy &a

Stats

Contact Ade Documents
1gaux

Pour tout savoir sur les relais,
pole dans vatre académ;
surla

Contacter le pole Documents daide,
tutoriels et documents

Iégaux

POle de compétences FOAD
Formation Ouverte et A Distance
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