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Le dispositif Centra pour l’animation de sessions synchrones 
 
 
Le dispositif de classe virtuelle et de réunion en ligne CENTRA permet d’organiser, d’animer 
ou de participer à une session de formation ou à une réunion sans se déplacer, en se 
connectant à une adresse Internet partagée par tous au même moment. 
 

Une première participation à une réunion virtuelle requiert une préparation du 
poste de travail. 

 
Cette étape demande quelques minutes et demeure indispensable. 

 
 

Comment procéder ? 
 
 

Au minimum 2 jours avant la date de votre classe virtuelle 
 

1°-Vérifiez que vous disposez d’un micro casque (à défaut, votre poste de travail doit 
être équipé de haut-parleurs avec microphone) 
 
 
2°- Lancez l’assistant de vérification automatique du poste de travail 
 

Pour cela, lancez votre navigateur et accédez au site https://foad.phm.education.gouv.fr 

 

 
 

Cliquez sur : « Centra » 

https://foad.orion.education.fr/
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3°- Entrez dans le domaine correspondant à votre académie 
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4°- Cliquez sur « Vérification du système » 
 

  
 
L’assistant vérifie les paramètres du navigateur, votre connexion réseau et les options de 
son. Dans le cas d’un premier accès, l’installation du client Centra s’effectue 
automatiquement. 
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 1e cas : la vérification du poste et l’installation du client Centra se sont correctement 
effectuées : reportez-vous au paragraphe 5 (page suivante). 

 

 2e cas : la vérification du poste et/ou l’installation du client Centra ne sont pas 
concluantes : contactez le gestionnaire Centra de votre académie qui vous 
dépannera ou vous indiquera un interlocuteur susceptible de résoudre votre 
problème (service informatique, pôle de compétences FOAD…). 

 
 
4-1- Qui est le gestionnaire Centra dans votre académie ? 
 
A nouveau, accédez au site https://foad.phm.education.gouv.fr 

 
 
Dans la carte de France, cliquez sur votre académie 

 

 
 
Vous pouvez contacter directement le gestionnaire Centra de votre académie (par mél) 
 
Remarque : dans certaines académies, le gestionnaire Centra peut ne pas être encore 
nommé. Dans ce cas, contactez le pôle de compétences FOAD : 

- courriel : pole.foad@ac-toulouse.fr 
- coordonnées téléphoniques indiquées à l’adresse https://foad.phm.education.gouv.fr, 

rubrique « Contacts » 
 

https://foad.orion.education.fr/
mailto:pole.foad@ac-toulouse.fr
https://foad.orion.education.fr/
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5°- Connectez-vous à Centra afin de tester votre profil de connexion 
 

 
Saisissez : 
- votre adresse mél complète 
(de type prenom.nom@ac-académie.fr ou prenom.nom@education.gouv.fr) 
- votre mot de passe de messagerie  
 

 
 

 1e cas : vous accédez à l’application Centra  
Le jour J, connectez-vous à nouveau au dispositif Centra (à partir du site 
https://foad.phm.education.gouv.fr)  
 
Une fois connecté à Centra, la page « Mon planning » affiche le(s) sessions 
programmées 

 

 

Cliquez sur Participer dans le navigateur (1) 

 
 

 2e cas : Vous ne parvenez pas à vous connecter à Centra, reportez-vous au 
paragraphe 4-1 (page précédente). 

 

https://foad.orion.education.fr/
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L’interface utilisateur 
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Pour en savoir plus… 
Consultez le portail Internet du pôle de compétences FOAD 
 

https://foad.phm.education.gouv.fr 
 

- Découvrir les fonctionnalités des classes virtuelles et réunions en ligne 
Classes virtuelles d’une durée d’une heure organisées régulièrement par le pôle, à 
destination des participants 
 

Objectifs : se familiariser avec le dispositif de classe virtuelle pour être à l’aise en tant 
que participant à une réunion ou une classe virtuelle 
Pour s’inscrire : formulaire d’inscription disponible en ligne sur le site 
https://foad.phm.education.gouv.frrubrique « Actualités » 
 

- Devenir présentateur de classe virtuelle ou de réunion en ligne 
Classes virtuelles d’une durée de deux heures organisées régulièrement par le pôle, à 
destination des personnels souhaitant devenir présentateurs Centra 
 

Pré-requis : avoir assisté à distance à une session de découverte des fonctionnalités 
des classes virtuelles et réunions en ligne. 
Objectifs : apprendre à planifier, concevoir, créer, animer une classe virtuelle. 
Pour s’inscrire : formulaire d’inscription disponible en ligne sur le site 
https://foad.phm.education.gouv.fr rubrique « Actualités » 
 

- Devenir gestionnaire de domaine Centra 
Classes virtuelles d’une durée d’une heure trente organisées par le pôle, à destination 
des personnels souhaitant gérer un domaine Centra 
 

Pré-requis : avoir assisté à distance à une session : 
 de découverte des fonctionnalités des classes virtuelles et réunions en ligne, 
 de formation pour devenir présentateur de classe virtuelle ou de réunion en 

ligne. 
Objectifs : savoir gérer un domaine Centra. 
Pour s’inscrire : formulaire d’inscription disponible en ligne sur le site 
https://foad.phm.education.gouv.fr rubrique « Actualités » 
 

- Documentation disponible en ligne 
Documentation disponible en ligne sur le site https://foad.phm.education.gouv.frrubrique 
« Vers l’offre de services du pôle / Centra / Bibliothèque »  

 

- les statistiques d’utilisation des dispositifs 
Disponibles sur la page d’accueil du site du pôle de compétences, rubrique « Stats » 
 

- l’offre de services du pôle de compétences 
Consultable à l’adresse https://foad.phm.education.gouv.frrubrique « Vers l’offre de 
services du pôle / Centra » 
 

 

https://foad.orion.education.fr/
https://foad.orion.education.fr/
https://foad.orion.education.fr/
https://foad.orion.education.fr/
https://foad.orion.education.fr/
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Portail du pôle de compétences FOAD : 
Pour accéder aux services et aux formations offertes par le pôle 

https://foad.phm.education.gouv.fr 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Pôle de compétences FOAD 
Formation Ouverte et A Distance 
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Consulter / télécharger 
l’offre de formation à 

distance de l’année en 
cours 

Consulter les différentes 
éditions de la lettre 

d’information semestrielle 
dédiée à la FOAD 

Contacter le pôle Documents d’aide, 
tutoriels et documents 

légaux 


