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1 Préambule 

Ce document a pour objectif d'aider les apprenants lors de leur participation à une classe virtuelle 
Centra. Il aborde les points suivants : 

 Vérification du poste de travail : il s'agit de vérifier que celui-ci est bien adapté au suivi 
d'une classe virtuelle Centra sonorisée 

 Rejoindre la réunion dans Centra : comment se connecter, comment trouver la session à 
laquelle on est inscrit… 

 Participation à la session : visite de la classe et présentation des outils de communication. 

 

2 Vérification du poste de travail 

La vérification du poste de travail comprend plusieurs étapes 

 Lancement de l'assistant Centra de test 

L'assistant vérifie que votre poste est compatible avec une classe virtuelle sonorisée Centra 

 Que faire en cas de problème… 
Si vous n'obtenez pas le résultat attendu lors du test de votre session dans Centra, contacter 
alors votre formateur. 

 

Pour entrer dans "Centra" saisir l'adresse suivante : https://foad.phm.education.gouv.fr 

Choisir le lien vers le dispositif Centra dans la rubrique « accès direct » dans la rubrique « Accès 
direct » 

« Cliquer ici » en face de son académie dans la liste des domaines 

Pour tester le poste de travail, cliquer sur "Vérification du système" : 
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L'écran qui s'affiche après que les paramètres aient été vérifiés donne le résultat du test. 
 

 

 

 

3 Rejoindre la réunion dans Centra 

Identifiez vous au niveau de l'écran d'accueil de Centra avec votre adresse mail complète et votre 
mot de passe  de messagerie. 
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Vous êtes dans votre planning. La classe virtuelle à laquelle vous êtes inscrit s'affiche. Cliquer sur 
"Participer dans le navigateur" pour entrer dans la classe. 

 

 

 

4 Participation à la classe virtuelle 
 

4.1 Présentation de la classe 
 
 

1 - icones 
d’interactivité 

 
2 - liste des 
participants 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 - outil chat 
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4.2 Présentation des outils 

 
4.2.1 Icones d’interactivité 

 

 

 

1 2 3 4 5 
 

1 - Demander la parole. Cliquez sur cette icône pour signaler à l’animateur que vous souhaitez poser 
une question 

2 – Répondre par Oui (coche verte) ou NON (croix rouge) à une question posée par l’animateur 

3 – Rire 

4 – Applaudir 

5 – Signaler votre indisponibilité temporaire dans la classe virtuelle 
 

 
4.2.2 Liste des participants 

La liste affiche tous les participants présents dans la classe virtuelle 

 
4.2.3 L’outil chat 

Il permet d’envoyer des messages saisis par le clavier aux présentateurs ou à tous les participants. 
Taper le message dans la zone saisissable, choisissez le destinataire « tous » ou « tous les 
présentateurs ». Cliquer sur « envoyer ». Les messages s’affichent avec l’indication de celui qui l’a 
expédié. 

 

 

 

 
4.2.4 Les indicateurs de session 

Ils vous indiquent de gauche à droite : 

 Le nom du participant qui est en train de parler. 

 Un témoin du bon fonctionnement de votre micro et de votre haut parleur (réglez votre micro 
de façon que ce témoin n’indique pas de rouge) 

 Le voyant vert signale l’état de la bande passante (il peut devenir orange ou rouge si les 
conditions du réseau se dégradent) 
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4.2.5 Pour régler votre micro 

Cliquez sur la flèche à gauche de l’indicateur d’état de votre micro 
 

 

Sélectionnez le périphérique correspondant au micro et au haut parleur branchés. La flèche verte à 
droite du témoin des hauts parleurs vous permet de lancer un son pour tester. 

 

4.2.6 Pour prendre la parole 
Il faut soit cliquer sur l’icône à gauche de votre nom, soit cliquer sur le témoin de l’état du micro. 

 

 

A gauche de votre nom, l’icône devient verte : votre micro fonctionne, vous pouvez parler. 

  
 


