FICHE D’INSTALLATION D’UN AGENT

1. Renseignements concernant l’agent arrivant :
Division ou service :	
Site : Caponière*, Europe*, ou autre (préciser) :	
Nom :	 Prénom : …	
Fonction :   	   A compter du :  	
Attributions (détails de la fonction) : 	
Installation sur le poste informatique de :	
	
N° de porte (autocollant en haut des portes) :	 N° de téléphone :	
Autres précisions particulières à faire figurer : 
Sur l’annuaire (ex : « le matin » pour secrétariat à temps partiel) :	
Sur le cartel de porte (ex : En cas d’absence, s’adresser porte n°XX ou détails de la fonction) :
2. Renseignements concernant l’agent remplacé :
Nom : 	 Prénom :	
Nouvelle affectation :	 A compter du :	
3. Renseignements concernant le poste quitté par l’agent arrivant s’il était implanté au rectorat ou à la DSDEN14 :
Affectation : 	 Jusqu’au : 	
N° de porte (autocollant en haut des portes) : 	 N° de téléphone : 	
4. Installation matérielle de l’agent si besoin :
Mobilier : 	
· Fiche à transmettre par courriel à l’adresse fonctionnelle : dalog2-si-caen@ac-normandie.fr
* Barrer la ou les mentions inutiles

